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1. Uldsatted

(1)

)

Sihtasutuse Tallinna Lauluvéljak (edaspidi TLSA) hankekorra (edaspidi Kord)
eesmark on reguleerida riigihangete korraldamist TLSA-s.

TLSA lahtub riigihangete planeerimisel ja korraldamisel ning raam- ja
hankelepingute (edaspidi leping) s6lmimisel Riigihangete seadusest ning selle
alusel kehtestatud riigi ja Tallinna linna digusaktidest, sealhulgas kéesolevast
korrast.

TLSA korraldab Gldjuhul riigihanke ise. PGhjendatud vajaduse korral vdib TLSA
riigihanke korraldamise voi tehnilise kirjelduse koostamise teenuse tellida.
TLSA avalikustab hankekorra ja hankeplaani oma veebilehel.

TLSA peab riigihangete korraldamisel véimaldama pakkumuste ja taotluste
elektroonilist esitamist kdigi riigihangete registris alustatud riigihangete puhul.

2. Modisted ja lihendid

(1)

hankija — isik, kellele kohalduvad riigihangete seadusest tulenevad nduded (nt
riigiasutus, kohaliku omavalitsuse Uksus, riigi asutatud &ritihing vm). K&esoleva
hankekorra mdistes on hankijaks Sihtasutus Tallinna Lauluvaljak.

pakkuja — isik, kes on esitanud pakkumuse.

vastutav isik — kdesoleva hankekorra tdhenduses isik, kes vastutab riigihanke
l&biviimise eest.

hankekomisjon — TLSA juhi k&skkirjaga méaratud isikute grupp, kes vastutab
riigihanke nduetekohase labiviimise eest, jargides Gigusaktides ja kdesolevas
hankekorras satestatud ndudeid.

hankeplaan — igaks eelarveaastaks planeeritavad riigihanked koos uldise
ajakavaga.

eeldatav maksumus — riigihanke eeldatava maksumuse arvestamisel l&htutakse
keskmisele turuhinnale vastavast hinnatasemest (teostada turu-uuring). Riigihanke
eeldatav maksumus néaidatakse alati ilma kaibemaksuta. Eeldatava maksumuse
arvutamisel arvestatakse hankelepingu taitmisel eeldatavalt makstav kogusumma.

raamleping — leping, millega kehtestatakse lepingu kehtivusaja véltel selle alusel
s6lmitavaid hankelepinguid reguleerivad tingimused eelkdige kas hinna, ettendhtud
koguste ja/vOi mahtude osas. Raamlepingu tahtaeg ei tohi olla pikem kui neli aastat.
minikonkurss — raamlepingu sélmimise jargselt korraldatav konkurss raamlepingu
pakkujate vahel. Minikonkursi korraldamisel kohaldatakse raamlepingus sétestatud
ndudeid.

vaikeost - riigihange, mille eeldatav maksumus asjade ja teenuste hankimise korral
jaab alla 5 000 euro ilma kaibemaksuta ja ehitustoode tellimise korral alla 5 000
euro ilma kdibemaksuta ning mille puhul ei pea koostama ostumenetluse kutset.

(10) kirjalik ostumenetlus - riigihange, mille eeldatav maksumus asjade ja teenuste



hankimise korral jaab vahemikku 5 000 - 29 999,99 eurot ilma k&ibemaksuta ja
ehitustoode tellimise korral vahemikku 5 000 - 59 999,99 eurot ilma kaibemaksuta.

(11) linthange - riigihange, mille eeldatav maksumus asjade ja teenuste hankimise
korral jaab vahemikku 30 000 - 59 999,99 eurot ilma ké&ibemaksuta, ehitustodde
korral vahemikku 60 000 - 149 999,99 eurot ilma k&ibemaksuta ning kui teenuste
kontsessiooni korral maksumus ilma k&ibemaksuta on 60 000 - 299 999,99 eurot.

(12) avatud hange - riigihange, mille eeldatav maksumus asjade ja teenuste hankimise
korral on vordne vo6i suurem kui 60 000 eurot, ehitustodde hankelepingu korral
vOrdne vOi suurem kui 150 000 eurot ning teenuste kontsessiooni korral vérdne voi
suurem kui 300 000 eurot ning kui riigihangete seadus naeb ette avatud
hankemenetluse menetluse labiviimist riigihangete registris.

(13) tehniline kirjeldus — hankija vajaduste ehk hankelepingu eseme detailne kirjeldus,
milles on mé&aratletud, mida hankija soovib osta voi tellida ja mida pakkuja peab
pakkuma. Tehnilises kirjelduses méératletakse nduded selgelt ja loogiliselt, esitades
hankelepingu eseme kasutusomaduste ja funktsionaalsete nduete kirjelduse.

(14) hankedokumendid — riigihanke l&biviimise aluseks olevad dokumendid (RHS
mottes alusdokumendid), sh l&htelilesanne, tehniline kirjeldus,
kvalifitseerimistingimused, vastavustingimused, hindamiskriteeriumid ja
hankelepingu tldtingimused jm dokumendid.

(15) lahtetlesanne — riigihanke labiviimiseks vajalikku tldinformatsiooni sisaldav
vorm, mille alusel riigihange 1abi viiakse (lisa 1). Kui lahtetlesandes kusitud
informatsioon kajastub teistes hankedokumentides, (néiteks Kirjalikus kutses) ei ole
vaja eraldi vormi koostada.

(16) kvalifitseerimistingimused - riigihankes pakkujale seatavad tingimused, millele
pakkuja peab vastama, et temaga oleks véimalik leping s6lmida.

(17) vastavustingimused - riigihankes seatavad tingimused pakkumuse sisule ja
vormile, millele esitatav pakkumus peab vastama.

(18) hindamiskriteeriumid - majanduslikult soodsaima (parima hinna ja kvaliteedi
suhe) pakkumuse véljaselgitamiseks hankelepingu esemega seotud ja reaalset
konkurentsi tagavad pakkumuste hindamise kriteeriumid, mille suhtelised
osakaalud pakkumuste hindamiseks maaratakse hankedokumentides.

(19) turu-uuring — vajadusel hanke ettevalmistamiseks ja labiviimiseks teostatav
anallius, mille tulemusena selgitatakse vélja, millised turul pakutavad tooted,
teenused vOi lahendused tdidavad TLSA vajadusi ning milliseid tooteid, teenuseid
vOi lahendusi on tehnilise kirjelduse alusel véimalik pakkuda, ning kes on
potentsiaalsed pakkujad. Turu-uuringu tulemused fikseeritakse kirjalikku
taasesitamist vdimaldavas vormis.

(20) TLSA — Sihtasutus Tallinna Lauluvéljak
(21) RHS — Riigihangete seadus



3. Riigihangete Iabiviimise tldpdhimdtted

(1)

)

(3)

Riigihange viiakse labi RHS-is, teistes asjaomastes digusaktides ja kdesolevas
hankekorras satestatud tingimusi jargides.

Riigihanke korraldamisel tegutseb TLSA labipaistvalt, kontrollitavalt ja
proportsionaalselt.

TLSA kohtleb kdiki isikuid vordselt ja jalgib, et kdik isikutele seatavad piirangud ja
kriteeriumid oleksid riigihanke eesmargi suhtes proportsionaalsed, asjakohased ja
pohjendatud.

TLSA tagab konkurentsi efektiivset arakasutamist ja valditakse p6hjendamatu
eelise loomist kindlatele toodetele vdi pakkujatele.

Valditakse konkurentsi kahjustavat huvide konflikti.

Rahalisi vahendeid kasutatakse saastlikult ja otstarbekalt, hankeleping sGlmitakse
parima vdimaliku hinna ja kvaliteedi suhte alusel ning riigihange viiakse labi
moistliku aja jooksul.

Riigihangete korraldamisel vdetakse aluseks TLSA juhi kdskkirjaga kinnitatud
hankeplaan.

TLSA ei vOi jaotada riigihanget osadeks eesmargiga eirata seaduses satestatud
korda, eriti kui lepingu esemeks on funktsionaalselt koos toimivad v3i sama
eesmargi saavutamiseks vajalikud asjad, teenused voi ehitustodd. Funktsionaalselt
koos toimivate v6i sama eesmargi saavutamiseks vajalike asjade, teenuste voi
ehitustodde eeldatavad maksumused tuleb summeerida.

4. Riigihangete klassifikatsioon ja piirmaarad

(1)

Riigihangete piirméadarad

Avatud
- ; K. . Ik ; M- '_
Liik Véikeost et Lihthange hanke- !
ostumenetlus konkurss
menetlus
Asjade ostmine | 0,01 - 5000 — 30 000 - >60 000 -
ja teenuste 499999 | 2999999 59 999,99
tellimine
Ehitust6ode 0,01 - 5000 — 60 000 - >150 000 -
tellimine 4 999,99 59 999,99 149 999,99
Teenuste 60 000 - >300 000 -
kontsessioon 299 999,99
Hankekorra 9.(3) 9. (4) 8. 7. 10.
peatukk

(2) Rahvusvaheline piirméaar on leitav Rahandusministeeriumi veebilehel

https://www.fin.ee/riigihanked-riigiabi-osalused/riigihanked/kasulik-teave
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(3) KOoik ké&esolevas korras toodud hanke piirméarad ja summad on kdaibemaksuta juhul,
kui k&esolevas korras ei ole satestatud teisiti. Fudsiliste isikute puhul voetakse
arvesse hankija kogukulu tellitavale teenusele/ostetavale asjale (nn palgafond).

5. Kesksed riigihanked
(1) Tallinna Strateegiakeskus on linna asutustele keskne hankija RHSi mdttes.

(2) Kesksed riigihanked on Tallinna finantsteenistuse ostu- ja hankekeskuse hangete
sektori (edaspidi Hankesektor) korraldatavad riigihanked, mis tldjuhul hdlmavad
kdiki linna asutusi.

(3) Keskse riigihanke tulemusel s6lmib linna nimel lepingu linnakantsler.

(4) Linna asutused on kohustatud asju ostma ja teenuseid tellima Hankesektori
korraldatud kesksete riigihangete tulemusel s6lmitud lepingute alusel.

6. Hankeplaan

(1) TLSA juht kinnitab hankeplaani igal aastal parast seda, kui TLSA ndukogu on
kooskdlastanud investeeringute plaani. Hankeplaani muudetakse vajaduse korral.

(2) Riigihankeid korraldatakse uldjuhul hankeplaani alusel, erakorralised riigihanked
kooskdlastatakse TLSA ndukogu esimehega kirjalikku taasesitamist vdimaldavas
vormis. Erakorralise, hankeplaanis mitteméargitud, ostumenetluse korras
korraldatava hanke otsustab TLSA juht.

(3) Soltumata hankelepingu eeldatavast maksumusest koondatakse kdik tihe
kalendriaasta hankevajadused TLSA hankeplaani. Hankeplaanis peavad kajastuma
kdik hankeplaani koostamise hetkeks teada olevad riigihanked ja minikonkursid.

(4) Hankeplaanis nimetatakse:

e riigihanke eseme nimetus;

e hankemenetluse liik;

e riigihanke korraldamise eeldatav aeg;
e lepingu taitmise eeldatav aeg;

e riigihanke eest vastutav isik voi tksus.

(5) TLSA juhataja madrab kaskkirjaga vastutava isiku, kes koostab hankeplaani,
koosk®olastab hankeplaani TLSA struktuuritiksustega, esitab hankeplaani TLSA
juhile kinnitamiseks ning esitab hankeplaani taitmise aruande.

(6) TLSA hankeplaani koostamise eest vastutavale isikule esitab oma osakonna
(struktuuritiksuse) hankeplaani osakonna (struktuuritiksuse) juht. Osakonna
(struktuuritiksuse) hankeplaani koostamise ja tditmise aruande esitamise eest
vastutab osakonna (struktuuritiksuse) juht.

(7) Hankeplaanis olevast riigihankest loobumiseks v0i hankeplaanis sisalduva
riigihanke andmete muutmiseks (sh labiviimise aja muutmiseks), esitab
hankelepingu eest vastutav isik esimesel voimalusel teate TLSA juhile
labivaatamiseks.



)

©)

TLSA hankeplaani koostamise ja taitmise aruande esitamise eest vastutab TLSA
hankeplaani eest vastutav isik.

Hankeplaani taitmise aruandes esitatakse hanke eest vastutava isiku andmed, hanke
andmed, sh hangitava asja, teenuse, ehitustod nimetus ja lihikirjeldus, andmed
hankemenetluse kohta (menetluse liik, véljakuulutamise aeg, pakkumiste esitamise
aeg, pakkujate arv ja nimed, vaidlustamise andmed), hankelepingu sGImimise aeg ja
hankelepingu taitmise kuupéev. Aruanne esitatakse 1 kord kvartalis, kvartalile
jargnev kuu 15. kuupéeval TLSA juhile. TLSA juhil on digus kinnitada hankeplaani
taitmise aruande vorm.

(10) Hankeplaani koostamise eest vastutav isik korraldab dle lihnthanke piirmaara

ostude hankeplaani avaldamise TLSA kodulehel.

7. Avatud hankemenetlus

(1)

Avatud hankemenetlus tuleb korraldada asjade ostmisel ja teenuste tellimisel, kui
maksumus ilma k&ibemaksuta on 60 000 eurot, ehitustodde tellimisel, kui
maksumus ilma kdibemaksuta on 150 000 eurot, ning teenuste kontsessiooni korral,
kui maksumus ilma k&ibemaksuta on 300 000 eurot, ning kui RHS néeb ette avatud
hankemenetluse rakendamise.

Avatud hankemenetlus algab TLSA juhi kaskkirjaga.

TLSA juht mé&arab k&skkirjaga:

e riigihanke eest vastutava isiku;

e lepingu taitmise eest vastutava isiku;

e vajaduse korral volitatud isiku ja/vGi riigihanke komisjoni koosseisu.

Vastutav isik ja/vdi volitatud isik ja/voi riigihanke komisjon korraldab hanke
alusdokumendi koostamise, sealhulgas tehnilise Kirjelduse koostamise. Hanke
alusdokumendi koostamisel tuleb 1dhtuda RHSist.

Vastutav isik ja/vOi volitatud isik ja/vdi riigihanke komisjon kinnitab
alusdokumendid.

Avatud hankemenetlusena riigihanke eest vastutav isik ja/véi volitatud isik ja/voi

riigihanke komisjon hanke alustamisel:

a. koostab tehnilise kirjelduse lahtudes RHSi §-dest 87-89;

b. viib vajadusel l&bi turu-uuringu eeldatava maksumuse ja turutingimuste kindlaks
méaéramiseks ning votab kasutusele meetmed konkurentsi moonutamise
arahoidmiseks (RHS § 10). Turu-uuringu eesmérgiks on saada tdpsem ulevaade
turul pakutavast, teha selgeks véimalikud pakkujad, nende vdimekus ja
vajadusel usaldusvaarsus ning lepingu eseme vdimalik hinnatase, koguda infot
aja- ja asjakohase tehnilise kirjelduse koostamiseks, et luua eeldused parima
hinna ja kvaliteediga tulemuse saavutamiseks;

c. selgitab vélja riigihanke eeldatava maksumuse;

d. korraldab hanke hanketeate avaldamise riigihangete registris (edaspidi Register)
6



ja lisab hanke dokumendi(d) Registrisse ja viite elektronposti voi
veebiaadressile, mille kaudu on huvitatud isikul véimalik hanke dokument
elektrooniliselt vélja votta. Huvitatud isikute registreerimisele kohaldatakse
RHSis satestatut.

(6) Vastutav isik ja/voi volitatud isik ja/voi riigihanke komisjon maérab hanketeates
pakkumuste esitamiseks tahtaja, lahtudes hankelepingu esemeks olevatest asjadest,
teenustest voi ehitustoddest vastavalt RHS § 92; § 93; § 94.

(7) Vastutav isik ja/vGi volitatud isik ja/vdi riigihanke komisjon korraldab pakkumuste
vastuvdtmise Registris, hanke hanketeates ja hanke dokumentides teatatud ajal ja
viisil.

(8) Vastutav isik ja/vGi volitatud isik ja/vdi riigihanke komisjon kontrollib pakkujate
kvalifikatsiooni ja pakkumuste vastavust hanketeates ja hanke alusdokumendis
esitatud tingimustele ning hindab pakkumisi.

(9) Vajadusel peab vastutav isik ja/vdi volitatud isik ja/voi riigihanke komisjon
pakkujatega labiraakimisi.

(10) Vastutav isik ja/voi volitatud isik ja/voi riigihanke komisjon selgitab vélja eduka
pakkumuse.

(11) Vastutav isik ja/voi volitatud isik ja/vdi riigihanke komisjon koostab hanke
tulemust kajastava protokolli(d) ja teeb ettepaneku eduka pakkumuse ja
hankelepingu sdlmimise kohta.

(12) TLSA juht kinnitab hanke tulemused kaskkirjaga ja s6lmib selle alusel kirjaliku
lepingu.

(13) Riigihanke eest vastutav isik tagab pakkumise alusdokumentide, kirjaliku kutse,
pakkuja majanduslikku ja tehnilist kvalifikatsiooni tdendavate dokumentide,
maksuvdlgade puudumist tdendava dokumendi, majandustegevuse registri
valjavotte, erialase tegevusloa registreeringu valjavotte, esitatud pakkumuste,
koostatud protokollide, pakkumismenetluse kokkuvdtva diendi ning késkkirja
(kaskkirja digikonteinerisse laetakse failidena ka kdik kaskkirjas viidatud
protokollid ja muud dokumendid) séilitamise ja tles laadimise Registris, TLSA
dokumendihaldusststeemis ja tagab kuludokumentide viseerimise kehtiva korra
kohaselt.

8. Lihthanke korraldus
(1) Lihthankemenetlus tuleb korraldada asjade ostmisel ja teenuste tellimisel, kui
maksumus ilma kédibemaksuta on 30 000 - 59 999,99 eurot, ehitustédde tellimisel,
kui maksumus ilma kaibemaksuta on 60 000 - 149 999,99 eurot, ning teenuste
kontsessiooni korral, kui maksumus ilma kaibemaksuta on 60 000 - 299 999,99
eurot.
(2) Lihthankemenetluse labiviimisel tuleb lahtuda RHSI §-s 125 sétestatust.

(3) Lihthanke menetlus algab TLSA juhi kaskkirjaga.



(4) TLSA juht méé&rab késkkirjaga:
riigihanke eest vastutava isiku;

o lepingu taitmise eest vastutava isiku;
o vajaduse korral lihthanke dokumendi kinnitaja;

¢ lihthanke dokumendi kinnitaja méaaratakse juhul, kui TLSA juht ise lihthanke
dokumenti ei kinnita;

¢+ vajaduse korral volitatud isiku ja/vdi riigihanke komisjoni koosseisu.

(5) Vastutav isik korraldab lihthanke alusdokumentide koostamise, sealhulgas tehnilise
kirjelduse koostamise. Lihthanke dokumendi koostamisel tuleb lahtuda RHSist.

(6) Vastutav isik allkirjastab lihthanke dokumendi ja esitab selle TLSA juhile
Kinnitamiseks.

(7) Vastutav isik korraldab lihthanke hanketeate avaldamise Registris ja lisab lihthanke
dokumendi Registrisse voi viite elektronposti voi veebiaadressile, mille kaudu on
huvitatud isikul vdimalik linthanke dokument elektrooniliselt vélja votta. Huvitatud
isikute registreerimisele kohaldatakse RHSi sétestatut.

(8) Vastutav ametiisik vOib avaldada Registris lihthanke hanketeate ka juhul, kui
lepingu eeldatav maksumus j&éb lihthanke piirméaarast allapoole.

(9) Hankija madrab hanketeates pakkumuste esitamiseks maistliku téhtaja, lahtudes
hankelepingu esemeks olevatest asjadest, teenustest voi ehitustoodest. Téhtaeg ei
vOi asjade vOi teenuste hankelepingu puhul olla lihem kui 5 t66péeva ja ehitustéode
hankelepingu puhul lihem kui 15 péeva.

(10) Vastutav isik korraldab pakkumuste vastuvotmise lihthanke hanketeates ja
lihthanke dokumendis teatatud ajal ja viisil.

(11) Vastutav isik ja/vGi volitatud isik ja/vdi riigihanke komisjon kontrollib pakkujate
kvalifikatsiooni, pakkumuste vastavust lihthanke hanketeates ja lihthanke
dokumendis esitatud tingimustele, vajadusel peab pakkujatega labiraakimisi ja
selgitab vélja eduka pakkumuse.

(12) Vastutav isik ja/voi volitatud isik ja/voi riigihanke komisjon koostab eelmises
punktis nimetatud kontrolli tulemusel protokolli(d) ja teeb ettepaneku eduka
pakkumuse ja hankelepingu sdlmimise kohta.

(13) Pakkumuse edukaks tunnistamise ja hankelepingu sGlmimise otsuse teeb TLSA
juht.

(14) TLSA juht kinnitab lihthanke tulemused késkkirjaga ja sdlmib selle alusel kirjaliku
lepingu.

(15) Riigihanke eest vastutav isik tagab pakkumise alusdokumentide, kirjaliku kutse,
pakkuja majanduslikku ja tehnilist kvalifikatsiooni tdendavate dokumentide,
maksuvdlgade puudumist tdendava dokumendi, majandustegevuse registri
valjavotte, erialase tegevusloa registreeringu valjavotte, esitatud pakkumuste,
koostatud protokollide, pakkumismenetluse kokkuvdtva diendi ning kaskkirja
(kaskkirja digikonteinerisse laetakse failidena ka k&ik kaskkirjas viidatud



protokollid ja muud dokumendid) séilitamise ja tles laadimise Registris, TLSA
dokumendihaldusstisteemis ja tagab kuludokumentide viseerimise kehtiva korra
kohaselt.

9. Kirjaliku ostumenetluse ja Vaikeostu menetluse korraldamine

(1)

Kirjalik ostumenetlus tuleb korraldada asjade ostmisel ja teenuste tellimisel, kui
maksumus jaab vahemikku 5 000 - 29 999,99 eurot ilma k&ibemaksuta, ning
ehitustoode tellimisel vahemikku 5 000 - 59 999,99 eurot ilma kdibemaksuta.

Vaikeostu menetlus tuleb korraldada asjade ostmisel ja teenuste tellimisel, kui
maksumus ei tleta 4 999,99 eurot ilma kaibemaksuta.

Hanke eest vastutav isik peab korraldama vaikeostu- ja kirjaliku ostumenetluse
selliselt, et RHSi §-s 3 satestatud tldpdhimdtteid jargides oleks tagatud TLSA
majanduslikus mdttes parim tulemus ning hanke korraldamisel kaasneks hankijale
vOimalikult vaike halduskoormus, sh aja-, raha- ja té6jéukulu.

Asjade ostmisel ja teenuste tellimisel (vaikeost), kui maksumus ei tileta 4999,99
eurot ilma kaibemaksuta, ja ehitustddde tellimisel, kui maksumus ei Uleta 4999,99
eurot ilma kdibemaksuta, ei pea vordlustoote hinna pakkumised votma kirjalikku
taasesitamist vdimaldavas vormis.

a. Uldjuhul eelistatakse eduka pakkumuse valiku kriteeriumina vGrdvaarsete, sh
samavaarse kvaliteedi ja omadustega pakkumuste korral madalaimat hinda.
Muudel juhtudel voib kasutada ka muid kriteeriume sobivaima pakkumise voi
parima voimaliku hinna ja kvaliteedi suhte leidmiseks.

b. Enne asjade ostmist vOi teenuse voi ehitustdo tellimist peab tellimuse esitaja
olema veendunud tehtavate kulutuste otstarbekuses, sihipérasuses ja
okonoomsuses.

c. Vaikeostu korral teeb pakkumuse edukaks tunnistamise ja hankelepingu
so0lmimise otsuse vaikeostu teostav isik, kes on tihtlasi hanke eest vastutav isik.

Asjade ostmisel ja teenuste tellimisel, kui maksumus on 5000 - 29 999,99 eurot
ilma k&ibemaksuta, ja ehitustoode tellimisel, kui maksumus on 5 000 - 59 999,99
eurot ilma kaibemaksuta, on tegemist Kirjaliku ostumenetlusega ning vastutav
isik koostab Kirjaliku kutse. Kirjalik kutse peab sisaldama véhemalt samaseid
andmeid, mida esitatakse Registris avaldatavas hanketeates. Kirjaliku kutse
koostamisel ei tohi nimetada kindlat ostuallikat, protsessi, kaubamarki, patenti,
tliupi, paritolu ega tootmisviisi, mis vOiks anda mdnele ettevdtjale voi tootele
eeliseid teiste ees vOi nende osaluse valistada. Kirjaliku ostumenetluse korral teeb
pakkumuse edukaks tunnistamise ja hankelepingu sdélmimise otsuse hanke eest
vastutav isik.

a. Hanke eest vastutav isik edastab Kirjaliku kutse e-posti teel, vbimaluse korral
véhemalt kolmele pakkujale, kontrollides enne nende vastavust digusaktide

S

satestatud erinduetele s.o registreeringut, maksuvdlgnevuste puudumist ning

tegevuslubade registreeringut Majandustegevuse registris (MTR), kui seda
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(5)

(6)

eeldab kirjaliku ostumenetluse esemest l&dhtuv tegevus ning kontrollides
hankemenetlusest kdrvaldamise aluste puudumist.

b. Kaesoleva peatiiki I6ikes (4) nimetatud Kirjaliku kutse koostamise ja
edastamise asemel vdib hanke eest vastutav isik aluseks votta potentsiaalsete
pakkujate muud mudgikanalid (e-poed, tavapoed jms). Muude miugikanalite
kasutamisel peab hanke eest vastutav isik votma vorreldavad pakkumused
vahemalt kolmelt potentsiaalselt pakkujalt. Muude mudgikanalite pakkumused
peavad olema vdetud vormis, mis v8imaldab kontrollida Kirjaliku
ostumenetluse vastavust korras kehtestatud nduetele, sh tuleb tagada
pakkumuste séilitamine vastavalt kdesoleva peatuki 18ikele (7) ja (8).

c. Kui kirjaliku ostumenetluse maksumus uletab k&esoleva peatiiki 15ikes (3)
nimetatud piirmaéra, esitab hanke eest vastutav isik TLSA juhile pdhjendatud
diendi kirjaliku ostumenetluse tulemuste kohta. Oiend peab sisaldama
samaseid andmeid, mida esitatakse riigihanke aruandes, sh kokkuvdtet esitatud
vOi vOetud pakkumustest, sh eduka pakkumuse valiku kriteeriumi ja vajaduse
korral pdhjendust, miks ei olnud véimalik votta kolme pakkumust. P6hjendust
ei pea lisama, kui Kirjalik kutse edastati vahemalt kolmele pakkujale, kuid
pakkumuse esitas ainult tiks pakkuja. TLSA juht allkirjastab esitatud diendi.

Kirjaliku lepingu s8lmimine on kohustuslik, kui lepingu maksumus ilma

kéibemaksuta on 10 000 eurot v8i enam.

TLSA juht sdImib kirjaliku lepingu asjade ostmisel ning teenuste ja ehitustédde

tellimisel, kui lepingu maksumus ilma k&ibemaksuta on 10 000 eurot vdi enam, v.a
juhul kui Kirjalik kutse ja esitatud pakkumus sisaldavad s6Imitava lepingu olulisi
tingimusi ning nende alusel on tuvastatav lepingupoolte tahe, lepingu olemus ja
eesmark. Kirjaliku lepingu vdib s6lmida ka ostumenetluste puhul, mille
maksumus jaab alla 10 000 eurot ilma kaibemaksuta.

Hanke eest vastutav isik allkirjastab digikonteineri loetelus olevate dokumentidega:

e vastutava isiku e-kiri seoses pakkumise kiisimisega;

e Kkirjalik kutse;

e esitatud pakkumused,;

e maksuvdlgade puudumist tdendavad dokumendid,;

e majandustegevuse registri véljavotted;

e erialaste tegevuslubade registreeringute valjavotted,;

e tdidetud kontroll-leht;

¢ hanke kokkuvdtte/Giendi ning

e vajadusel muud dokumendid nagu nditeks turu-uuring.

Hanke eest vastutav isik tagab hanke dokumentide, sh vastutava to6taja e-kirja

seoses pakkumise kusimisega, kirjaliku kutse, esitatud pakkumuste, maksuvdlgade

puudumist tdendava dokumendi, majandustegevuse registri véljavotte, erialase
tegevusloa registreeringu valjavotte, tdidetud kontroll-leht ja hanke
10



©)

kokkuvotte/diendi ules laadimise ja sdilitamise TLSA
dokumendihaldusststeemis, samuti tagab kuludokumendi viseerimise kehtiva
korra kohaselt.

Kirjaliku ostumenetluse ja vaikeostu menetluse korral kinnitab
alusdokumendid hanke eest vastutav isik.

10. Raamlepingud ja minikonkurss

(1)

2)

Raamlepingute hankelepingute tahtaeg méaratakse otstarbekuse pdhimattest
tulenevalt, kuid raamlepingu tahtaeg ei tohi olla pikem kui neli aastat.
Raamlepingu alusel sGImitava hankelepingu tdéhtaeg méadaratakse otstarbekuse
pdhimattest tulenevalt, kuid hankelepingu tahtaeg ei tohi olla pikem kui
raamlepingu tahtaeg.

Raamlepingu alusel kaupade/teenuste ostmiseks korraldatakse raamlepingu
partnerite vahel minikonkursse.

Minikonkursi korraldamisel juhindutakse hangete piirmaaradest ja RHSi §30.

Minikonkursi korraldamisel tuleb lahtuda eelkGige raamlepingus satestatud
tingimustest.

Minikonkursi dokumendid valmistab ette vastava raamlepingu taitmise eest
vastutav isik.

Kui hankelepingu eeldatav maksumus on vahemalt vordne RHS § 14 IGikes 1
satestatud lihthanke piirmaaraga voi I6ikes 2 satestatud vastava riigihanke
piirméaraga, korraldatakse minikonkurss Registris.

11. Riigihanke komisjon

(1)

Riigihanke komisjon koosneb vahemalt kolmest liikmest.

(2) Riigihanke komisjon teeb otsuseid lihthaalteenamusega. Haalte vordse jagunemise

(3)

korral on otsustav riigihanke komisjoni esimehe haal.
Riigihanke komisjoni tlesanded:

e avab pakkumused,;

e kontrollib pakkujate/taotlejate kvalifikatsiooni;

e kontrollib pakkujate/taotlejate hankemenetlusest kdrvaldamise aluste olemasolu;

e Kkontrollib taotluste/pakkumuste vastavust hanketeates ja muus hanke
alusdokumendis esitatud tingimustele;

e vajadusel peab taotlejatega/pakkujatega labiraakimisi;
e hindab pakkumusi;
o teeb ettepaneku eduka pakkumuse ja hankelepingu sdlmimise kohta;

e koostab kéesolevas I6ikes nimetatud protseduuriliste tegevuste ja kontrolli
tulemusel protokolli(d) ja kokkuvdtva Giendi.
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12. Huvide konflikti valtimine

(1)

)

(3)

Huvide konflikti ennetamiseks, tuvastamiseks ja kdrvaldamiseks juhindub TLSA
Huvide konflikti valtimise korra sétetest.

Hanke eest vastutav isik, riigihanke komisjoni liige ja teised riigihanke menetluses
osalevad isikud peavad véltima kogu riigihankemenetluse valtel huvide konflikti.
Hanke eest vastutav isik, Kirjalikku ostumenetlust teostav isik, komisjoni liige ja
teised riigihanke menetluses osalevad isikud peavad TLSA juhile esitama enne
riigihanke alustamist Kirjaliku kinnituse, et neil ei esine seoses riigihanke
korraldamisega huvide konflikti.

Hanke eest vastutav isik, riigihanke komisjoni liige ja teised riigihanke menetluses
osalevad isikud on kohustatud informeerima Kirjalikult TLSA juhti asjaoludest, mis
vOivad tema osalemisel riigihanke korraldamises p&hjustada huvide konflikti,
taandama ennast riigihanke korraldamisega seotud toimingutest ja hoiduma
edasisest tegevusest seoses riigihankega.

13. Jarelevalve

(1)

Hankelepingu téitmise jarelevalve tdhendab kontrolli selle tile, kas hankelepingu
pooled tdidavad kohustusi nduetekohaselt. Muuhulgas jalgitakse hankelepingu
tdhtaegadest kinnipidamist, tileantavate teenuste, asjade kogust ja kvaliteeti, garantii
kehtivuse ajal pretensioonide esitamist, tddohutuse ja tootervishoiu nduete jargimist
ning kdiki muid kohustusi, mis pooled on hankelepingus kokku leppinud.
Hankelepingu taitmise jarelevalve 16ppeb hankelepingu taitmisel, v.a juhul kui
hankelepingus on satestatud teisiti. Juhul kui hankelepingus on kokku lepitud
garantiitingimustes, 18ppeb hankelepingu taitmise jarelevalve garantiiaja
mooddumisega.

Solmitud lepingu téitmise Gle teostab TLSA-s jarelevalvet hankelepingu taitmise
eest vastutav isik. Hankelepingu taitmise eest vastutav isik madratakse
hankelepingus. Hankelepingu taitmise eest vastutav isik muuhulgas sélmib voi
kooskdlastab hankelepingu eseme tleandmise akti, tagab pretensioonide 6igeaegse
esitamise, algatab vajaduse korral hankelepingu muutmise voi I6petamse.
Jarelevalve teostaja on kohustatud lepingu mittenduetekohasest taitmisest kohe
teavitama TLSA juhti.

TLSA-I on 6igus kaesolevas 18ikes nimetatud asjaolude kontrollimise ajaks peatada
TLSA-le esitatud arve menetlemine, kui:

e arve on esitatud vdi leping on s6lmitud Tallinna linna kesksete riigihangetega
kaetud valdkonnas, kuid arvel on mujaks voi teenuse osutajaks mérgitud isik,
kes ei ole vastava valdkonna lepingupartner;

e esitatud arve voi sdlmitud leping ei ole kooskdlas korras kindlaks maaratud
menetluse korraldamise juhisega;
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e leping on vastuolus mdne muu kéesoleva korra séttega.

(6) Riigihanke nduete rikkumise korral kohustub TLSA juht vGtma tarvitusele

meetmed, et tagada riigihanke nduete jargimine.

(7) TLSA finantsjuht vdi tema puudumisel TLSA juhi madratud vastutav isik teostab

jooksvat jarelevalvet selle ule, et eri struktuuritiiksuste tellitavate samalaadsete
kaupade ja teenuste puhul ei Uletataks aasta jooksul RHSis sétestatud piirmaéarasid
ja et piirmaérade taitumisel viidaks Gigeaegselt labi kdesoleva Korra kohane
hankemenetlus. TLSA juhataja vdib vajadusel méarata késkkirjaga finantsjuhi
asemel jooksva jarelevalve eest vastutavaks isikuks méne muu isiku, kes sellisel
juhul teostab jooksvat jarelevalvet selle lle, et eri struktuuritksuste tellitavate
samalaadsete kaupade ja teenuste puhul ei Uletataks aasta jooksul RHSis satestatud
piirméaarasid ja et piirmaarade taitumisel viidaks digeaegselt labi kdesoleva Korra
kohane hankemenetlus.

14. Riigihanke alane koolitus

(1) TLSA koigi asjakohaste todtajate valjaGppel ja koolitusel on oluline roll edukal

hankekorra rakendamisel. K3ik asjaomased todtajad peavad olema teadlikud ja
mdistma diguslikku ja regulatiivset riigihankealast keskkonda.

(2) TLSA korraldab regulaarseid (vahemalt kord aastas) hankealaseid koolitusi

koikidele tootajatele, kes osalevad hangete labiviimise protsessis.

(3) Uuele tdotajale tuleb korraldada riigihangete sissejuhatav koolitus.
(4) Koolituse v@ib viia nii véline kui ka sisene koolitaja. Hankekorda tutvustab

tootajatele finantsjuht, kelle Glesanne on ka vajaduspdhiselt osakondade néustamine
hangetega seotud teemadel.

(5) Koolituste materjalid séilitatakse TLSA dokumendihaldussiisteemis ning on

tootajatele kattesaadavad.

15. Hanke labiviimise kvaliteedikontroll

(1)

2)

Hangete kvaliteedikontrolli teostatakse iga hanke kaigus enesehinnangu pdhimdttel
ja vahemalt kord aastas tagantjargi sdltumatu isiku poolt.

Enesehinnangu raames kontroll viiakse labi kirjaliku ostumenetluse puhul. Hanke
eest vastutav isik taidab kontroll-lehe Oiendi esitamisel TLSA juhile kontrollimaks,
kas on téidetud kdik hanke labiviimise sisulised ja vormilised néuded. Kontroll-lehe
vormi Kinnitab TLSA juht kaskkirjaga. Kontroll-leht lisatakse téidetuna
digikonteinerisse.

Véhemalt kord aastas viib sdltumatu tootaja valimi alusel valitud hankemenetluste
kvaliteedikontrolli kontrollimaks, kas hangete korraldus toimus vastavalt RHSi
nduetele, hankekorrale ja teistele asjaomastele reeglitele.

Soltumatu tootaja on tootaja, kes ei osalenud kvaliteedikontrolliks valitud
hankemenetluses.

13



(5) Valimis peab olema vahemalt 10% igasse piirmaéra vahemikku kuuluvaid hankeid.

(6) Kvaliteedikontrolli kohta koostatakse aruanne, mida esitatakse TLSA juhile
tutvumiseks.

(7) Oigusaktide ja hankekorra vimalike rikkumiste ning konkurentsi kahjustavate
toimingutega seonduv teave edastatakse e-kirja teel aadressile
eetika@lauluvaljak.ee.

(allkirjastatud digitaalselt)
Urmo Saareoja
juhatuse liige
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