Tallinna Lauluviiljak Sihtasutus riigihangete Libiviimise kord

§ 1. Uldsiitted

(1) Tallinna Lauluviljaku SA (edaspidi TLSA) hankekorra (edaspidi kord) eesmirk on
reguleerida riigihangete korraldamist TLSA.

(2) TLSA lahtub riigihangete planeerimisel ja korraldamisel ning raam- ja hankelepingute
(edaspidi /eping) sdlmimisel riigihangete seadusest ning selle alusel kehtestatud riigi ja Tallinna
linna digusaktidest, sealhulgas kdesolevast korrast.

(3) TLSA ei vdi jaotada riigihanget osadeks eesmérgiga eirata seaduses sétestatud korda, eriti kui
lepingu esemeks on funktsionaalselt koos toimivad v3i sama eesmirgi saavutamiseks vajalikud
asjad,

teenused voi ehitustddd. Funktsionaalselt koos toimivate voi sama eesmaérgi saavutamiseks
vajalike asjade, teenuste v0i ehitustodde eeldatavad maksumused tuleb summeerida.

(4) TLSA korraldab iildjuhul riigihanke ise. PGhjendatud vajaduse korral voib TLSA riigihanke
korraldamise voi tehnilise kirjelduse koostamise teenuse tellida, kooskolastades selle kirjalikku
taasesitamist vdimaldavas vormis Tallinna Linnakantselei linna haldusteenistuse hankekeskusega
(edaspidi hankekeskus).

(5) TLSA avalikustab hankekorra ja hankeplaani oma veebilehel

(6) TLSA peab riigihangete korraldamisel voimaldama pakkumuste ja taotluste elektroonilist

esitamist koigi riigihangete registris alustatud riigihangete puhul

§ 2. Kesksed riigihanked

(1) Tallinna Linnakantselei on linna asutustele keskne hankija riigihangete seaduse maottes.

(2) Kesksed riigihanked on hankekeskuse korraldatavad riigihanked, mis {ildjuhul hdlmavad koiki
linna asutusi.

(3) Keskse riigihanke tulemusel sdlmib linna nimel lepingu linnasekretér.

(4) Linna asutused on kohustatud asju ostma ja teenuseid tellima hankekeskuse korraldatud
kesksete

riigihangete tulemusel sdlmitud lepingute alusel.

(5) Hankekeskus saadab igal aastal hiljemalt 31. jaanuariks ametiasutustele kooskdlastamiseks
kesksete riigihangete aastaplaani. Ametiasutused annavad sellele kooskdlastuse kirjalikku
taasesitamist voimaldavas vormis kahe niddala jooksul.

§ 3. Hankeplaan

(1) TLSA koostab ja kinnitab hankeplaani igal aastal nelja niddala jooksul parast seda, kui
TLSA nodukogu on kinnitanud hangete plaani. Hankeplaani muudetakse vajaduse korral.

(2) Riigihankeid korraldatakse iildjuhul hankeplaani alusel, erakorralised riigihanked
kooskolastatakse TLSA ndukogu esimehega kirjalikku taasesitamist voimaldavas vormis.
Erakorralised hangeteplaanis mittemargitud ostumenetluse korras korraldatava hanke otsustab
TLSA juht.

Hankeplaani tuleb kanda planeeritavad riigihanked, kui:

1) asjade ostmise ja teenuste tellimise lepingu maksumus ilma kéibemaksuta on 30 000 eurot voi
enam;

2) ehitustodde lepingu maksumus ilma kdibemaksuta on 60 000 eurot vdi enam;

3) eriteenuste lepingu maksumus ilma kdibemaksuta on 60 000 eurot v3i enam,;

4) sotsiaalteenuste lepingu maksumus ilma kéibemaksuta on 300 000 eurot vdi enam,;

5) ideekonkursi maksumus ilma kdibemaksuta on 60 000 eurot voi enam;

6) teenuste kontsessiooni maksumus ilma kdibemaksuta on 60 000 eurot v3i enam;

7) ehitustodde kontsessiooni maksumus ilma kdibemaksuta on 300 000 eurot v4i enam;



8) eriteenuste kontsessiooni maksumus ilma kdibemaksuta on 60 000 eurot vdi enam,;
9) sotsiaalteenuste kontsessiooni maksumus ilma kdibemaksuta on 300 000 eurot voi enam.

(3) Hankeplaanis nimetatakse:

1) riigihanke eseme nimetus;

2) hankemenetluse liik;

3) riigihanke korraldamise eeldatav aeg;

4) hankelepingu eeldatav maksumus;

5) lepingu tditmise eeldatav aeg;

6) riigihanke eest vastutav isik voi liksus.

(4) Hankeplaani koostab TLSA selleks méératud isik, kes kooskolastab plaani TLSA
struktuuritiksustega ning esitab hankeplaani TLSA juhile kinnitamiseks.

§ 4. Riigihanke ettevalmistamine

(1) Riigihanke alustamise haldusakti annab TLSA juht ja selles:

1) pdhjendatakse hankemenetluse liigi valikut véljakuulutamiseta ldbirdakimistega
hankemenetluse puhul;

2) madratakse riigihanke eest vastutav isik;

3) médratakse lepingu tditmise eest vastutav isik;

4) moodustatakse riigihanke komisjon, kui see on vajalik riigihanke esemest tulenevalt voi kui
riigihanke komisjoni litkkmed peavad esitatud pakkumusi sisuliselt hindama.

5) juhul kui riigihanke eest vastutav isik ja lepingu tiitmise eest vastutav isik on madratud TLSA
hankeplaanis, vastutavaid isikuid uuesti mdirama ei pea.

(2) Riigihanke komisjon:

1) koosneb vidhemalt kolmest liikmest;

2) teeb otsuseid lihthddlteenamusega. Héélte vordse jagunemise korral on otsustav riigihanke
komisjoni esimehe haal.

(3) Ostumenetluse korral voib kiskkirjaga médrata riigihanke eest vastutava isiku ja hankelepingu
tditmise eest vastutava(d) isiku(d) iiheks eelarveaastaks.

(4) Riigihanke alusdokumendid kinnitab iildjuhul TLSA juht, vttes arvesse, et riigihanke eest
vastutav isik ei tohi olla alusdokumentide kinnitaja.

(5) Ostumenetluse korral kinnitab alusdokumendid riigihanke eest vastutav isik

(6) Riigihanke eest vastutav isik, riigihanke komisjoni liige ja teised riigihanke menetluses
osalevad

teenistujad peavad véltima kogu riigihankemenetluse véltel huvide konflikti. TLSA juhi
ndudmisel peavad nad esitama enne riigihanke alustamist kirjaliku kinnituse, et neil ei esine
seoses riigihanke korraldamisega huvide konflikti.

(7) Riigihanke eest vastutav isik ja riigihanke komisjoni liige on kohustatud informeerima
kirjalikult TLSA juhti asjaoludest, mis vdivad tema osalemisel riigihanke korraldamises
pohjustada huvide konflikti, taandama ennast riigihanke korraldamisega seotud toimingutest ja
hoiduma edasisest tegevusest seoses riigihankega.

§ 5. Ostumenetluse ja viikeostu menetluse korraldamine

(1) Ostumenetlus voi véikeostu menetlus tuleb korraldada asjade ostmisel ja teenuste tellimisel,
kui maksumus on 0,01 - 29 999,99 eurot ilma kdibemaksuta, ning ehitustodde tellimisel, kui
maksumus on 0,01 - 59 999,99 eurot ilma kdibemaksuta.

(2) Hanke eest vastutav isik peab korraldama viikeostu ja ostumenetluse selliselt, et riigihangete
seaduse §-s 3 sétestatud iildpohimotteid jargides oleks tagatud TLSA majanduslikus mottes parim
tulemus ning et riigihanke korraldamisel kaasneks hankijale voimalikult védike halduskoormus, sh
aja-, raha- ja toojoukulu.

(3) Asjade ostmisel ja teenuste tellimisel (vdikeost), kui maksumus on 0,01-1999,99 eurot ilma



kdibemaksuta ja ehitustodde tellimisel, kui maksumus on 0,01-5999,99 eurot ilma kidibemaksuta,
voib rahalise kohustuse votta kirjalikku taasesitamist vdimaldavas vormis kutset (edaspidi kirjalik
kutse) vormistamata.

1) véikeostu menetluse korral on vorreldavate pakkumuste votmine soovituslik. Pakkumisi voib
kiisida ka suuliselt vdi leida turul pakutavate samalaadsete asjade voi teenuste avalikult
kittesaadava info (néiteks internetis, tootekataloogis, kaubanduses vms avaldatud hinnad) ja
hinnavordluse ees;

2) iildjuhul eelistatakse eduka pakkumuse valiku kriteeriumina vordvéarsete, sh samavéérse
kvaliteedi ja omadustega pakkumuste korral madalaimat hinda. Muudel juhtudel v3ib kasutada ka
muid kriteeriume sobivaima pakkumise voi parima voimaliku hinna ja kvaliteedi suhte
leidmiseks;

3) lithike selgitus voetud pakkumuste ja eduka pakkuja valiku kohta voi pdhjendus, miks
vorreldavaid pakkumisi ei olnud otstarbekas voi vdimalik votta, lisatakse lepingu
kooskdlastamisel dokumendiregistrisse lepingu andmete juurde. Juhul, kui lepingut ei sdlmita,
esitatakse selgitus voi pdhjendus arve kooskolastamisel;

4) enne asjade ostmist vOi teenuse vOi ehitustod tellimist peab tellimuse esitaja olema veendunud
tehtavate kulutuste otstarbekuses, sihipdrasuses ja 6konoomsuses.

(4) Asjade ostmisel ja teenuste tellimisel, kui maksumus on 2000 - 29 999,99 eurot ilma
kdibemaksuta, ja ehitustodde tellimisel, kui maksumus on 6000 - 59 999,99 eurot ilma
kaibemaksuta, koostab riigihanke eest vastutav isik kirjaliku kutse. Kirjaliku kutse koostamisel ei
tohi nimetada kindlat ostuallikat, protsessi, kaubamarki, patenti, tiilipi, péritolu ega tootmisviisi,
mis vOiks anda mdnele ettevotjale voi tootele eeliseid teiste ees vdi nende osaluse vilistada.

(5) Riigihanke eest vastutav isik edastab kirjaliku kutse e-posti teel voimaluse korral vihemalt
kolmele pakkujale, kontrollides enne nende vastavust digusaktides sdtestatud erinduetele, kui seda
eeldab ostumenetluse esemest lahtuv tegevus.

(6) Kédesoleva paragrahvi ldigetes 4 ja 5 nimetatud kirjaliku kutse koostamise ja edastamise
asemel vOib riigihanke eest vastutav isik aluseks votta potentsiaalsete pakkujate muud
miitigikanalid (e-poed, tavapoed jms). Muude miiligikanalite kasutamisel peab riigihanke eest
vastutav isik votma vorreldavad pakkumused vihemalt kolmelt potentsiaalselt pakkujalt. Muude
miitigikanalite pakkumused peavad olema vdetud vormis, mis vdimaldab kontrollida
ostumenetluse vastavust korras kehtestatud nduetele, sh tuleb tagada pakkumuste sdilitamine
vastavalt kdesoleva paragrahvi loikele 10.

(7) Kui ostumenetluse maksumus iiletab kdesoleva paragrahvi 18ikes 3 nimetatud piirméaéra,
esitab riigihanke eest vastutav TLSA juhile pdhjendatud diendi ostumenetluse tulemuste kohta.
Oiend peab sisaldama vihemalt kokkuvdtet esitatud voi voetud pakkumustest, sh eduka
pakkumuse valiku kriteeriumi ja vajaduse korral pdhjendust, miks ei olnud voimalik votta kolme
pakkumust. Pohjendust ei pea lisama, kui kirjalik kutse edastati vdhemalt kolmele pakkujale, kuid
pakkumuse esitas ainult iiks vdi kaks pakkujat. Oiend peab sisaldama ka ettepanekut TLSA juhile
s0lmida oiendile lisatud leping voi kinnitada diendile lisatud kuludokument.

(8) TLSA juht s6lmib kirjaliku lepingu asjade ostmisel ning teenuste ja ehitustodde tellimisel, kui:
lepingu maksumus ilma kdibemaksuta on 10 000 eurot vdi enam, va juhul kui kirjalik kutse ja
esitatud

pakkumus sisaldavad sdlmitava lepingu olulisi tingimusi ning nende alusel on tuvastatav
lepingupoolte tahe, lepingu olemus ja eesmark. Kirjaliku lepingu v&ib sdlmida ka ostumenetluste
puhul, mille maksumus jééb alla 10 000 euro ilma kédibemaksuta.

(9) Kirjaliku lepingu sdlmimine on kohustuslik, kui lepingu maksumus ilma kéibemaksuta on 10
000 eurot vdi enam.

(10) Riigihanke eest vastutav isik tagab kirjaliku kutse ja esitatud pakkumuste sdilitamise SCORO
dokumendihaldussiisteemis, sh tagab kuludokumendi viseerimise kehtiva korra kohaselt.

§ 6. Lihthankemenetlus
(1) Lihthankemenetlus tuleb korraldada asjade ostmisel ja teenuste tellimisel, kui maksumus ilma



kaibemaksuta on 30 000 - 59 999,99 eurot, chitustoode tellimisel, kui maksumus ilma
kaibemaksuta on 60 000 - 149 999,99 eurot, ning teenuste kontsessiooni korral, kui maksumus
ilma kdibemaksuta on 60 000 - 299 999,99 eurot. Lihthankemenetluse ldbiviimisel tuleb 1dhtuda
riigihangete seaduse §-s 125 sétestatust. (Alates lihthanke eelnimetatud iilempiiridest on tegemist
avatud hankemenetlusega)

(2) TLSA juht méairab:

1) riigihanke eest vastutava isiku;

2) lepingu tditmise eest vastutava isiku;

3) vajaduse korral lihthanke dokumendi kinnitaja;

4) lihthanke dokumendi kinnitaja maératakse juhul, kui TLSA juht ise lihthanke dokumenti ei
kinnita;

5) vajaduse korral volitatud isiku ja/vdi riigihanke komisjoni koosseisu.

(3)Vastutav isik korraldab lihthanke dokumendi koostamise, sealhulgas tehnilise kirjelduse
koostamise. Lihthanke dokumendi koostamisel tuleb ldhtuda riigihangete seadusest.

(4)Vastutav ametiisik allkirjastab lihthanke dokumendi ja esitab selle TLSA juhile
kinnitamiseks.

(5)Vastutav isik korraldab lihthanke hanketeate avaldamise riigihangete registris (edaspidi
register) ja lisab lihthanke dokumendi registrisse voi viite elektronposti v3i veebiaadressile, mille
kaudu on huvitatud isikul vdimalik lihthanke dokument elektrooniliselt vélja votta. Huvitatud
isikute registreerimisele kohaldatakse riigihangete seaduse sitestatut.

(6) Vastutav ametiisik v3ib avaldada registris lihthanke hanketeate ka juhul, kui lepingu eeldatav
maksumus jadb lihthanke piirméairast allapoole.

(7) Hankija méirab hanketeates pakkumuste esitamiseks mdistliku tdhtaja, 1dhtudes hankelepingu
esemeks olevatest asjadest, teenustest vdi ehitustoddest. Tahtaeg ei voi asjade voi teenuste
hankelepingu puhul olla liihem kui viis tdGpédeva ja ehitustddde hankelepingu puhul lithem kui 15
paeva.

(8) Vastutav isik korraldab pakkumuste vastuvotmise lihthanke hanketeates ja lihthanke
dokumendis teatatud ajal ja viisil.

(9) Vastutav isik ja/voi volitatud isik ja/voi riigihanke komisjon kontrollib pakkujate ja
pakkumuste vastavust lihthanke hanketeates ja lihthanke dokumendis esitatud tingimustele,
vajadusel peab pakkujatega labirdédkimisi ja selgitab vélja eduka pakkumuse.

(10) Vastutav isik ja/vai volitatud isik ja/voi riigihanke komisjon koostab punktis 9 nimetatud
kontrolli tulemusel protokolli.

(11) TLSA juht kinnitab lihthanke tulemused késkkirjaga ja sSlmib selle alusel kirjaliku lepingu.
(12) Riigihanke eest vastutav isik tagab kirjaliku kutse ja esitatud pakkumuste sdilitamise SCORO
dokumendihaldussiisteemis, sh tagab kuludokumendi viseerimise kehtiva korra kohaselt.

§ 7. Jérelevalve

(1) Vastutav isik teavitab TLSA juhti kirjalikku taasesitamist voimaldavas vormis riigihanke
vaidlustamisest ja vaidlustuse joustumisest vdi edasikaebamisest ning selle tulemustest kohe, kui
see on TLSA teatavaks tehtud.

(2) Solmitud lepingu taitmise iile teostab TLSA jarelevalvet hankelepingu tditmise eest vastutav
isik.

Jarelevalve teostaja on kohustatud lepingu mittenduetekohasest tditmisest kohe teavitama TLSA
juhti.

(3) TLSA pearaamatupidajal on digus kdesolevas 16ikes nimetatud asjaolude kontrollimise ajaks
peatada TLSA-le esitatud arve menetlemine, kui:

1) arve on esitatud vdi leping on sdlmitud Tallinna Linna kesksete riigihangetega kaetud
valdkonnas, kuid arvel on miiiijaks voi teenuse osutajaks margitud isik, kes ei ole vastava
valdkonna lepingupartner;

2) esitatud arve voi sdlmitud leping ei ole kooskdlas korras kindlaks méératud menetluse
korraldamise juhisega;

3) leping on vastuolus mdne muu kéesoleva korra séttega.

(4) TLSA pearaamatupidaja jiatkab peatatud arve menetlemist ja teeb arve alusel viljamakse



pérast seda, kui TLSA juht on arve e-Arvekeskuses kinnitanud.
(5) Riigihanke nduete rikkumise korral on kohustub TLSA juht vétma tarvitusele meetmed, et
tagada riigihanke nduete jargimine.
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